En début de saison, vos membres du club prennent leur licence. lls étaient déja licenciés dans votre club
la saison précédente.

Si vous n’avez pas besoin de changer leur adresse ni besoin de modifier leurs informations,

vous pouvez utiliser la fonction : « Renouveler en liste ».

Dans le menu principal du site de gestion, cliquer sur « Renouveler en liste ».
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Renouvellement des licences avec la fonction « Renouveler en liste » (suite)

La liste de vos membres licenciés la saison précédente (et encore non licenciés cette saison) apparait.

La liste est triée par ordre alphabétique, vous pouvez voir la suite des noms en utilisant 'ascenseur sur la
droite de I'écran.
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Choisissez les membres qui ont réglé leur licence pour la nouvelle saison en cliquant dans la case a
droite « Renouveler ».
Une fois que vous avez coché les membres souhaités cliquez en haut a droite sur « Enregistrer ».

Attention : le comité prend a sa charge une partie du montant de la licence pour les nouveaux bridgeurs
pendant les 2 premiéres années. |l s’agit des licences d’appel. Pour la 3°™ année, le bridgeur doit
passer en licence classique. Dans ce cas ne pas utiliser le « renouvellement en liste » car le licencié
apparait toujours en licence d’appel.

Démarche a suivre : Vérifiez bien avant le renouvellement que la personne n’est plus en licence d’appel et
faites un renouvellement individuel afin de modifier son type de licence en « licence » ou « licence
senior ».
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Renouvellement des licences avec la fonction « Renouveler en liste » (suite)

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton « Enregistrer » I'écran suivant apparait.
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Vous pouvez recommencer I'opération autant de fois que vous le souhaitez.

Attention une fois enregistrée, la licence ne peut pas étre modifiée.
Si vous avez fait une erreur, comme cocher la mauvaise personne ou oublier de passer une licence
d’appel en licence normale, veuillez contacter le comité immédiatement.
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